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Gora informationen lattare att se

Stallain zoom pa alla webbsidor

Klicka p& Chrome-menyn &
I webblasarens verktygsfalt.

Valj Installningar i menyn

Scrolla langst ner pa sidan
Instéallningar och klicka pa
Visa avancerade instéllningar...
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Nedladdade filer

, Installningar

Om Google Chrome
Hialp

Fler verktyg

Instéliningar
Utseende

Ange bakgrund ... || Hamta teman
Visa knappen Startsida

Visa alltid bokmarkesfaitet

Enhet
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Fortsatt att scrolla ner till
rubriken Webbinnehall.

| rullgardinsmenyn Sidzoom
kan du justera zoomen.

Stallain zoom pa aktuell sida

Klicka pd Chrome-menyn =]
I webbléasarens verktygsfalt

| avsnittet Zooma in kan du:

e goOra sidan storre genom
att klicka pa

Kortkommando: Win, Linux, Chrome

= Ctrl och + eller Mac = 3 och +

e gora sidan mindre genom
att klicka pa [-]

Kortkommando: Win, Linux, Chrome

= Ctrl och = eller Mac = 3 och -

e starta helskarmslaget genom
att klicka pa
Kortkommando: Win, Linux = F11
eller Mac = 3 och Skift-F samt
Chrome book =

Webbinnehall
Teckenstorlek: Medium ¥ || Anpassateckensnitt...
Sidzoom: 100 % =
_ 3
8 Sverige
g
Ny flik
Nytt fénster

Nytt inkognitofénster
Bokmérken

Senaste flikama
Redigera Klipp ut

Spara sida som...
sek...

Skriv ut...

Zooma in

Historik
Nedladdade filer

Installningar
Om Google Chrome

Hislp

Fler verktyg

Avsluta

Kopiera

»

»

Klistra in
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Avbryt helskarmlaget genom
att antigen flytta upp
muspekaren i bildskarmen
ovre kant sa att webb-
l&sarens verktygsfalt "faller”
ned och valj Chrome-menyn
och klicka pa [:]

eller

tryck péa tangentent HEN

Anvands internetlasaren
Chrome i annat OS avbryts
helskarmlaget genom att
flytta upp muspekaren i
bildskarmens 6vre kant och
klicka pa Avsluta helskarms-

lage i menyn som "faller” ned

eller
tryck pa tangenten F11

Stalla in teckensnittsstorleken for alla webbsidor

Klicka p& Chrome-menyn &
| webblasarens verktygsfalt.

Soogle
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Nedladdade filer
Valj Installningar i menyn ——
, 0Om Google Chrome
Hizlp 3
Fler verktya 3
Instaliningar
Scrolla langst ner pé sidan o
Installningar och klicka pa '
Visa avancerade instéllningar...
Infoggad so TL—E ke Google Oversikt.
Fortsatt att scrolla ner till eoeran
rUbrlken Webblnnehé". Teckenstorlek: Medium ¥ || Anpassa teckensnitt...
| rullgardinsmenyn Teckenstorlek sidzoom 100% -
kan du valja mellan flera olika
teckenstorlekar.

OBS: Det finns webbsidor/platser
som inte tillater andring av
teckenstorleken.
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Kortkommandon med tangentbord
och mus

Kortkommandon
Kortkommandon for
flikar, fonster, funktioner i i
Google Chrome,

adressfaltet, webbsidor
och text hittar du med
lanken nedan.

Kortkommandon i adressfaltet

Kortkommandon p& webbsidor

https://support.google.com/chrome/answer/157179?hl=sv&ref topic=25799



https://support.google.com/chrome/answer/157179?hl=sv&ref_topic=25799

Specialpedagogiska <
skolmyndigheten ~

Overséatt webbsidor

Oversattningsikonen dyker upp — & X
| adressfaltet nar du besdker sidor ol p =
som ar skrivna pa annat sprak &an -

vad som har angetts. Klicka pa
ikonen for att fa fram Alternativ.

Valj Oversatt for att svara ja.

Vid Nej finns alternativ om du valjer
pil nedat.

Valj Alternativ om du vill byta sprak
eller géra andra sprakinstallningar.

OBS: Pa Mac-datorer visas ett
Oversattningsfalt.

Du kan ocksa na oversattning genom att hogerklicka pa
en webbsidas text.

OBS: Om du hogerklickar pa en text som &r en lank
finner du endast lankalternativ.

Aktivera och inaktivera - )
Oversattningsfunktionen i

avsnittet Sprak som ligger o o s k
under Visa avancerade
installningar som nas genom ~
Chrome-menyn hogst upp till 30 81€
hoger i webblasaren - val]
Installningar.

&

@

OBS: Det finns inga garantier for korrekta dverséattningarna!
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Utseende

Ange bakgrund, Hamta tema, Visa Startsida och

Visa bokmarkesfalt

Klicka p& Chrome-menyn &
I webblasarens verktygsfalt.

Valj Installningar i menyn

Under avsnittet Utseende
kan du stalla in bakgrund
och hamta teman.

(OBS: anvands internet-
lasaren Chrome i ett
annat operativsystem,

till exempel Windows,
kan alternativet Ange
bakgrund... saknas)

Under Utseende kan du
ocksa vélja att visa
knappen Startsida
och/eller bokmarkesfaltet

s00gle

" m

Nedladdade filer

, Installningar
Om Google Chrome

Hialp

Fler verktyg

Utseende
Ange bakgrund ... Hamta teman
Visa knappen Startsida

Visa alltid bokmarkesfaltet

-~ Ny Tl
B |

Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet |
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Enhet

Instéllningar for styrplatta och ansluten mus samt
Tangentbordsinstallningar

OBS: anvands internetlasaren Chrome i ett annat
operativsystem, till exempel i Windows, saknas
alternativet Enhet.

Klicka p& Chrome-menyn =]
| webblasarens verktygsfalt
och val;j Installningar.

Y

.
oogle

Under Enhet finner du

hastighetsinstallning for —

Styrplatta och ansluten mus. Andra installningar som ar specifika for din enhet och din kringutrustning.

Okas hastigheten med S —

dragreglaget - at hoger - B

kommer muspekaren att Installningar for styrplatta och mus || Tangentbordsinstaliningar || skarminstallningar

réra sig éver en langre
strdcka med en kortare
platt- eller musrorelse.
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Knappen Installningar for
styrplatta och mus ger dig
mojligheter att:

Tangentbordsinstallningar ger dig
mojlighet att bland annat aktivera

inaktivera/aktivera klick
pa styrplattan
valja traditionell eller

australiensisk rullning
(= rulla uppat nar du dra nedat)

byta priméar musknapp
(galler nar mus ar ansluten)

automatisk upprepning.

e FOrdrdjning fore upprepning:

- Lang = langre tid innan
en symbol for nedtryckt
tangent i till exempel
Google Dokument boérja

upprepa sig automatiskt.

- Kort = kortare tid innan
symbol upprepar sig
automatiskt.

e Upprepningsintervall:

- Langsam = langre tid
mellan intervallen nar
en symbol for nedtryckt
tangent upprepar sig.

- Snabb = snabbare tid
mellan intervallen.

Styrplatta

| Aktivera klick pa styrplattan

® Traditionell rullning

Australiensisk rullning Las mer

Mus

Byt primar musknapp

[ ox | [ avbryt
Hastighet for styrplatta:
Mushastighet:
Installningar for styrplatta och mus || Tangen Skar

Tangentbordsinstallningar

sok | Sok -
Ctrl | Ctrl -
Alt | Alt =

Anvand tangenterna pa dversta raden som funktionstangenter

| Aktivera automatisk upprepning
Fordrajning fore upprepning: Lang Kort
Upprepningsintervall: Langsamt Snabb
Visa kortkommandon

Andra sprak- och inmatningsinstallningar

Avbryt
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Tillganglighet

OBS: Anvands internetlasaren Chrome i ett annat operativ-
system, till exempel Windows, visas endast alternativet "Lagg till
ytterligare tillganglighetsfunktioner” som lankar till sidan
"Tillganglighet i Chrome” som innehaller tillagg som eventuellt kan
forbattra tillgangligheten.

Klicka pd Chrome-menyn &
I webbléasarens verktygsfalt. k
Scrolla langst ner pa sidan R

Installningar och klicka pa

Visa avancerade ~
visa av ;o0gle
installningar...
9
Scrolla ner till avsnittet Tiiganglighet
H - H == Lagg till ytterligare tillganglighetsfunktioner
TI I I g an g I Ig h et' Aktivera tillganglighetsfunktioner sa att enheten blir 13ttare att anvanda. Lis mer
H a,r kan d u VaIJ a O I I ka | Visa tillgdnglighetsalternativ i systemmenyn
Insté"nlngar Som -1 Visa stor muspekare
. -1 Anvand hégkontrastldge
tl" exempel . — Aktivera Troga tangenter (for att utfora kortkommandon genom att skriva in dem i foljd)
Aktivera ChromeVox (talad feedback)
[ ] Visa Stor muSpekare -t Aktivera skarmfarstorare
Aktivera "tryck och dra”
_e e e -1 Klicka automatiskt ndr muspekaren stannar
i Anva’nd hogkontraStIage Fordrajning fore klick: -
-T> Aktivera skarmtangentbordet

e Aktivera Troga tangenter
Mojliggor nedtryckning av en tangent
at gangen vid anvandandet av till
exempel kortkommandon som bestar
av en tangentkombination

o Aktivera skarmforstorare

e Klicka automatiskt nar
muspekaren stannar

e Aktivera
skarmtangentbordet
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Installningar i Google Dokument

Valj sidfarg

ﬁ Akv Redigera Visa Infoga Format Verktyg Tabell Tilagg
Dela

Under Arkivmenyn véljer du
Sidinstallningar...

Sidinstallningar
K“Cka pé. faltet under rUb”ken Qrientering Marginaler
Sidfarg. Valj en farg genom att © Suende () Lggmie Ot 254
klicka pa den och avsluta genom Pappersormat Hangenad | 264
. Letter (21,6 cm x 27,9 cm) % ~
OK eller Anvand som standard. o Vansler | 254
‘ diarg Hoger 254
HEE
‘ .. .... Anvand som standard
== IIII=I
FOr en mer anpassad farg — ENENENEEE
. o (L[] ]]
klicka pa Anpassad... Anpassad
|
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Visa stavningsforslag
(vagformad rod understrykning)

Valj meny Visa.

Alternativet Visa stavningsforslag
ar aktiverat nar en bock visas till
vanster. Klicka pa alternativet om
den &r inaktiverad.

Funktion:

Nar du skriver visas en vagformad
rod understrykning under ord som
Google Dokuments egen
rattstavning inte har i sin ordlista.

Genom hogerklick pa ordet som
ar understruket visas forslag pa
rattstavade ord under rubriken
Menade du:

| samma meny finns bland annat

alternativen:

e Korrigera alltid till — automatisk
rattning vid mellanslag

e L&gg till i personlig ordlista —
vagformad réd understrykning
visas inte i fortsattningen

¢ Ignorera alla — understrykning
visas inte for samma
ord/férkortning i hela dokumentet

B Namnlsst dokument - Ge %

«

C A https://docs.google.com/document/d/Tamytca_xYiV7]

Namnlést dokument

Arkiv  Redigera Visa Infoga Format Verktyg Tabell Tillagg Hjalp
& e AP Utskrittslayout 12

Lage

v Visa linjal
‘ Visa verktygsfalt for ekvation
" Visa stavningsfarslag
Kompakta kontroller Ctrl+Skift+F
[T
Helskarm laran

Alla elever har ritt till
den pedagogiska tillim

Menade du:
choklad
chockad
choklads

chockat

Korrigera alltid till
Lagg till i personlig ordlista

Ignorera alla

[ Kiistra in Ctrl+V
Undersok chocklad Ctrl+Alt+Skift+]
Definiera "chocklad" Ctrl+Skift+Y

B Kommentera Ctrl+Alt+M

= Faresla redigeringar

G2 Lank... Ctrl+K

Markera all matchande text

Uppdatera vanlig text sa att den matchar markeringen

Ty Rensa formatering Ctrl+\
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Visa Kompakta kontroller = dolja menyraden

Valj meny Visa.
Klicka pa alternativet

Kompakta kontroller.
Kortkommando: Ctrl+Skift+F

Eller

Klicka pa symbolen D4lj menyerna

Aterstélls genom upprepat
kortkommando eller klicka ater
pa symbolen D6lj menyerna

Visa Helskarm

Valj meny Visa.

Klicka pa alternativet Helskarm.
Aterstéll genom att trycka pa
tangenten Esc.

Foampakla korlialer
—} Fatskim

it dokument []
igera  Visa Infoga Format Verktyg Tabell Tillagg H
g -r’ v Utskriftslayout 32

Lage

" Visa linjal
Visa verktygsfalt far ekvation
Visa

stavningsfarslag

* Kompakta kontroller Ctrl+Skift+F

Helskarm

«

st dokument - G &

& https://docs.google.com/doc
t o |
I Redigera Viea nfoga Fomat  Werktyg  Tabell  Tildgg  Hil  Hjalpmadel
o P Utskritslayout 1 I ST
Lige

" Wiza linjal

Visa werkbygstilt 6 akation

Clel+ Skill+F
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Zooma dokument

Klicka pa listknappen till htger

om “procentrutan”.

Valj procentsats genom att
klicka med musen eller med
piltangenterna upp/ned och

tangenten Enter.

Alternativet Anpassa fyller ut hela
bredden pa "skrivbordsytan” i
Google Dokument med aktuellt

dokument.

Bokmarke

Markera platsen for
bokmarket. Valj menyn
Infoga och klicka pa
Bokmarke.

Tips for struktur:
Kopiera lanken i
Adressfaltet och klistra in
den till exempel i slutet av
dokumentet (glom inte ett
mellanslag efter for att
aktivera lankfunktionen).
Namnge lankadressen
genom att skriva fore eller
efter lanken.

Platsen for ett bokmarke
aterfinns genom att klicka
pa tillhérande lank i den
Skapade "bokmaérkes-
lankl/istan”.

Vanlig text

) [ |

Anpassa

50%
5%
90%
100%
125%
150%
200%

hera Viinfuga Format Werktyg Tabell Tillagg

Georgia 1

Itilar

Alla elever harr

den nedacncickd

Adressfaltet

Visa Infoga Format Verkiyg
200% (] Bild ..
@2 Lank.
T Ekvation.
B Teckning.
Tabell

B Kommentera

Fotnot

Q Specialtecken...

— Vagrat linje

Sidnummer

Sidantal

Sidbrytning

Bokmarke

Innehallsitrteckning

Sidhuvud Crl+Alt+O Cir
Sidiot Clri+Al+O Cir

Tabell Tilldgg Hijdlp
12

Clrl+K.

Crl+Alt+M
Ciri+Alt+F | = |22
rila

elever har
agogiska til]
I hjilp avn
| funktionsi|

can ocksa k

astisk utve

Cirl+Enter
1AItH

rmas si att
Clri+Alt+F
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Stalla in teckensnittsstorlek

Klicka pa meny Format. Peka

a Format Verktyg Tabell Tillagg Hjalp Hjalpmedel Alla & W

pa alternativet Teckenstorlek. n s k- B 7 uA- eom |
Valj genom klicka p& Oka eller AR

Minska textstorlek. 5 Genamstuken

Kortkommando: * :'::“:'k

Oka = Ctrl + Skift + . (punkt)
Minska = Ctrl + Skift + , (komma)

chen=tor
Teckenstorlek - Oka textstorlek

Styckeformat Minska textstorlek Ctrl+Skift

Just
12 Radavstanc

OBS: Markera text som ska ha
annan textsnittsstorlek.

Storleksandringen visas | B

Arial 12
verktygsfaltet Teckenstorlek. > 12

Radavstand

Valj menyn Format. Peka pa
alternativet Radavstand och klicka
pa onskat radavstand.

Eller

\ larandet

Klicka p& verktygsfaltet b
Radavstand och valj i listan. i v

OBS: Radavstandet andras
endast i det stycke dar & -] i= - §
textmarkdren &r placerad. E :~

Markera allt for att &ndra

radavstandet i hela dokumentet.
Kortkommado:
Markera allt = Ctrl + tangent a
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Stavning

Placera markéren dar

StavningSfunktiOnen Ska it | Verkyg | Tabell Tildgg Hjdlp Hidlpmedel  Allaar
péborjas Valj menyn * Eta:nin?.lé S— 331 Q i C—::
Verktyg OCh kIICka pé Definiera C.U'.I*'Shl'\ifl*"r'
Stavning o Antal ordl Clrl+Skift+C

# Redigering - P

Kontrollera om rattstavat ord

Andra til till:

f!nns | I|__stan - nar__det ar fler . .
an tre forslag anvand scroll- S — |-
funktionen. Bocka for valt ord i r——

och klicka pa knappen Andra n

eller dubbelklicka pa det
valda ordet i listan.

Klicka pa knappen Ignorera
for att behalla stavningen
av ordet. FOr att stavnings-
funktionen inte ska stanna
pa samma ord i texten igen gnorera alla (hittade 3)

For att andra alla ord i texten
samtidigt - klicka pa list- ot e
knappen och vélj Andra alla. e

lgnorera -

— klicka pa listknappen och
valj Ignorera alla.

Lagg till rattstavade ord i
ordlistan, som stavnings- “
funktionen inte k&nner igen, — .
genom att klicka pa knappen
Lagg till i ordlistan. Eller

klicka pé Iistknappen och Visa personlig ordlista ...

Lagg till i ordlista -

valj Visa personlig ordlista...
och lagg till.
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Undersok

Sla upp ett ord pa internet
genom att placera markoren i
ordet (direkt fére och efter
ordet fungerar ocksa).

Valj menyn Verktyg och klicka

pa alternativet Undersok.
Kortkommando: Ctrl+Alt+Skift+

Vissa ord som till exempel
“information” kan Undersoka
uppfatta som ett engelskt ord.
Ldsningen kan vara att klicka
pa Webbresultat.

Tips: Infoga en bild — peka pa vald
bild, hall ner vanster musknapp,
dra och sléapp i dokumentet.

Till vissa bilder finns alternativet
Infoga. Listknapp till hGger ger
mojlighet for val av bildstorlek.

OBS: Bilder pa internet omfattas
av lagen om Upphovsratt.

FOr mer information — f6lj lankarna
nedan.

+ Undersok Cirl+Alt+Skift+

Verktyg Tabell Tillagg Hijalp

Stavning...

Definiera Ctri+SKkift+Y
Antal ord Ctri+Skift+C

\.’/ Rostinmatning...

Oversatt dokument ...

4 .\ ~ information

-

b ® Webbresultat

7l 1

Information — Wikipedia
sv.wikipedia.org

Information uttrycker kunskap eller
budskap i en konkret form, och bestar ofta

A Undersék X

< 21 ~ information

"

Information uttrycker

t
r
Infor:
de ...

ion - Wikipedia, the free en...
en.wikipedia.org

Information (shortened as info or info.) is
that which informs. ie an answertoa




Specialpedagogiska <
skolmyndigheten ~

Broschyren "Upphovsratt” fran Justitiedepartementet
http://www.hh.se/download/18.70cf2e49129168da015800084648/13412
67381403/upphovsratt.pdf

Upphovsrétt - SPSM
http://www.spsm.se/sv/Stod-i-skolan/Lagar-och-rattigheter/Upphovsratt/

Bra att veta om upphovsratten och 17 §, SPSM
http://www.butiken.spsm.se/produkt/katalog_filer/00572.pdf

Rostinmatning...

Taligenk&nning kan vara ett Verkyg ' Tabel Tilagg Hialp
alternativ nér en elev har
svarigheter att anvanda
tangentbordet for att skriva en text.

Stavning...

Undersok Ctri+Alt+Skift+

Definiera tri+Skift+Y
Valj menyn Verktyg och klicka pa ek o
alternativet Rostinmatning... & Rosinmating..

Oversatt dokument ...

Klicka pa mikrofonen for att aktivera

réstinmatningen (mikrofonen blir rod) e X
och boérja tala ord for ord eller flera

ord i foljd. Skiljetecken fungerar inte .
utan maste skrivas in i efterhand med

tangentbord. v
For att avsluta — klicka pa mikrofonen

igen.

Stang verktyget genom att klicka pa

krysset.

Tips: Flytta mikrofonen ("svarta”)
genom att peka pa de tre punkterna i
overkanten av den "svarta”
mikrofonen — hall in héger musknapp
och dra till dnskad plats


http://www.hh.se/download/18.70cf2e49129168da015800084648/1341267381403/upphovsratt.pdf
http://www.hh.se/download/18.70cf2e49129168da015800084648/1341267381403/upphovsratt.pdf
http://www.spsm.se/sv/Stod-i-skolan/Lagar-och-rattigheter/Upphovsratt/
http://www.butiken.spsm.se/produkt/katalog_filer/00572.pdf
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Installningar... (= Autokorrigering)

For en elev som har stora
svarigheter att stava vissa ord Verkyg = Tabell Tillagg Hialp
kan funktionen autokorrigering
vara ett alternativt verktyg.
Valj menyn Verktyg och klicka
pa alternativet Installningar...

Stavning...
Undersak Cirl+Alt+Skift+
Definiera Ctrl+Skift+Y

Antal ord Ctrl+Skift+C

Oversatt dokument ...

Skriptredigerare. ..

Instéllningar...

Personlig ordlista ...

Skriv in de felstavade orden i

rutan Ersatt och de rattstavade nesinnger

i rutan Med. Spara genom att Z Viorutorn s st

kllcka pé OK. 7 Uppt'EiCk.liStDra.l..ltDTﬂaﬁSKl

(De felstavade orden autokorrigeras N ’ m_mansmmmg

efter mellanslag.) A e
¥ diskution diskussion x
< @® = *
7w ® x
2= d %
. .
v | 12 ¥z *
v 13 ¥a *
vl 14 Ya x
¥ 15 s x
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Personlig ordlista...

Ord som laggs till i ordlistan Verktyg Tabell Tilldgg Hjalp
kommer inte rattstavnings-

funktionen att reagera pa i Stauning..

fortsattningen. Valj Personlig Undersok  Ciri+Alt+Skift+|
ordlista... under menyn Definiera Ctrl+Skift+Y
Verktyg. Antal ord Crl+Skift+C

Owversétt dokument ..

Skriptredigerare...

Installningar...

Personlig ordlista ...

Skriv in ord i rutan Lagg till ett
nytt ord och klicka pa knappen
Lagg till. Valj Spara for att
avsluta.

For att ta bort ett ord ur
ordlistan — peka med
muspekaren pa ordet och
klicka pa krysset till hoger
eller anvand Tab-, Pil- och
Mellanslagstangent.

Egen ordlista

alberyd x *
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Kortkommandon

DU h|ttar kortkommandon Hjdlp | Hjdlpmedel  Alla andringar sparas |
under menyn Hjalp
alternativet Kortkommandon

lEﬁI-: i menyerna [Alt+)

Hjalp for Dokument

Anmal ett problem

Anmil otillaten anvandning/upphovsrétt

Kortkommandon Ctrl+/

Kortkommandon

Populira kortkommandon

Textformatering
Fet CirkB
Kursiv Ctri+l

ctrisu

Alt+Skifts5

Cir.
Nedsanki Cir+,

Ctris eller Ctri+Space

Ctri+AI+0 eller Ciri+Alt+Num-0

Ctri+Ant+1 eller Ctri+Alt+Num-1

Ctri+Alts2 eller Ctri+Alt+Num-2
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Optisk teckeninlasning (OCR) i Google Drive

Med OCR-funktionen i Google Drive B o

kan du omvandla bildfiler (.jpg, .png —
och .gif) med text och PDF-filer till il

Google-dokument.

Nar filen &r omvandlad till
textdokument kan du redigera i o i

texten och fa upplast med talsyntes.

Skapa bildfiler eller PDF-filer med till
exempel skanner, digitalkamera
eller mobiltelefon.

For bast resultat maste bilden eller

PDF-filen uppfylla vissa krav:

e Uppldsning: Hogupplosta filer
fungerar bast. Varje textrad i
dokumenten boér vara minst 10
pixlar hdg.

e Orientering: Enbart dokument
med ratt sida upp identifieras.
Anvand bildredigeringsprogam for
att rotera dem ratt fére 6verforing
till Drive.

e Sprak, teckensnitt och
teckenuppséattningar: Bast resultat
om bilden innehaller Arial och
Times New Roman.

e Bildkvalitet: Skarpa bilder med
jdmn belysning och tydliga
kontraster fungerar bast.

Maximal filstorlek for:

o PDF-fil & 2 MB (endast forsta 10
sidorna lases in)

e bild-fil &r 2 MB (.jpg, .png, .gif)
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Spara bild- eller PDF-filen i Googe =
Google Drive.

Hogerklicka pa filen och valj
"Oppna med” Google Dokument.

Identifieringen kan ta allt mellan
30 sekunder upp till nAgon minut.

Google Dokument startas och ST T
overst kommer bilden pa texten e
och nedanfor den omvandlade A
texten. =

Fortbildning pa distans ger
mojligheter

Fortbiching pa dist..pdf  ~

Extra materiel:

Grundernai Google Drive

Grundlaggande lektioner om Drive, de viktigaste funktionerna och
allmanna fordelar i undervisningen. Det gar att verfora, dela och
publicera filer och mappar och halla ordning och ha kontroll Gver
informationen.

Du lar dig att:

e Anvanda Drive till att spara, lagra och dppna alla dina filer Gverallt
e Skapa filer och mappar som delas for samarbete med andra

e Soka efter dina filer med sdkfunktionen

e Anpassa och ordna Drive

Folj lanken nedan:
https://docs.google.com/document/d/1ySS3xqg0PSUcY5PshMFEJfYVBNsZ
5jzg3LIy03c-l EX4/edit#



https://docs.google.com/document/d/1ySS3xg0PSUcY5PshMFJfYVBNsZ5jzg3Lly03c-l_EX4/edit
https://docs.google.com/document/d/1ySS3xg0PSUcY5PshMFJfYVBNsZ5jzg3Lly03c-l_EX4/edit

